                                                                                                                                                               УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                          постановлением администрации

                                                                                                                     муниципального района 

                                                                                                                     «Табасаранский район»                         
                                                                                                                 Республики Дагестан
                                                                                                                                  от 06.03 2014 г. № 50

 

ПОРЯДОК

предоставления и размещения информации в сети Интернет

на официальном сайте администрации муниципального района «Табасаранский район» Республики Дагестан

 

      1. Предоставление и размещение информации в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района «Табасаранский район» (далее - сайт) осуществляется в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (в редакции Федерального закона от 11 июля 2011 года №200-ФЗ).

      2. Основными требованиями при предоставлении и размещении информации о деятельности администрации муниципального района  «Табасаранский район»(далее – администрация района) и ее отраслевых (функциональных) органов являются:

       достоверность, точность, актуальность предоставляемой для размещения информации;

       соблюдение сроков и порядка предоставления информации;

       изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа.

       3. Информация размещается на сайте с целью:

       освещения наиболее важных событий в политической, экономической и социальной жизни района;

       освещения деятельности администрации муниципального района «Табасаранский район»;

       обеспечения доступа пользователей района к текстам муниципальных правовых актов администрации района, а также другим официальным документам;

       расширения возможностей для общественного обсуждения актуальных проблем экономического и социального характера, ведения интерактивного диалога с населением, обсуждения актуальных проблем, подготовки и принятия  решения с учетом мнения населения района;

       формирования позитивного образа района в республике и Российской Федерации, привлечения к деятельности администрации района деловых кругов, научной и культурной общественности.

       4. На сайте размещаются:

       1) общая информация об органах местного самоуправления района, в том числе:

       наименование и структура администрации района, почтовый адрес, адрес электронной почты;

       сведения о полномочиях, задачах и функциях администрации района, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

       перечень подведомственных учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии);

       сведения о руководителях органов местного самоуправления района, отраслевых (функциональных) органов, руководителях подведомственных учреждений;

       сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления района.

       2) информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

       муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, дополнений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов;

       тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального района «Табасаранский район»;

       порядок обжалования принятых муниципальных правовых актов;

       административные регламенты муниципальных услуг, предоставляемые в электронном виде, нормативно-правовая база, сведения об услугах, технологические карты.    

   3) информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления;

       4) информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными и краевыми законами;

       5) тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления;

       6) показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности района;

       сведения об использовании органом местного самоуправления выделяемых бюджетных средств;

       7) информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления района, в том числе:

       порядок поступления граждан на муниципальную службу;

       сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

      квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

       условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

       номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

       8) информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан, в том числе:

       порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

       номер телефона, по которому можно получить справочную информацию;

       обзоры обращений граждан, результаты рассмотрения этих обращений и принятых мерах;

       9) иная информация о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

       5. Для размещения информации на сайте необходимо предоставить официальное письмо на имя начальника информационно-аналитического отдела администрации Табасаранского района за подписью руководителя отдела аппарата администрации района или отраслевого (функционального) органа по согласованию с заместителем главы или отправить на  электронную почту администрации МР «Табасаранский район» «tabasaranmo@gmail.com» с просьбой разместить на сайте администрации района открытые для свободного доступа информации, материалы по профилю своей работы. Затем письмо уже с резолюцией начальника информационно-аналитического отдела и информация на электронном носителе передаются для размещения главному специалисту информационно аналитический отдела администрации района ответственного за ведение сайта.

       6. Предоставляемая для размещения информация может быть передана посыльным на электронном носителе - СD, DVD дисках, флэш карте.

       7. Передаваемые для размещения файлы должны отвечать следующим технологическим требованиям:

       1) находиться в одном из следующих форматов: MicrosoftWord93-2010, MicrosoftExcel93-2010, AdobePDF, Рисунок JPEG, WinZIP, WinRAR;

       2) файлы, передаваемые для размещения в новостной ленте, не должны превышать размера в 2 мегабайта;

       3) файлы, размер которых превышает 10 мегабайт, должны находиться в упакованном (сжатом) формате. Допустимыми форматами упакованных файлов являются форматы программ WinZIP, WinRAR.

       8.Информация принимается в администрации района с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00 часов. Информация, подлежащая  размещению на сайте в день её предоставления, должна быть передана отправителем в срок не позднее 15-00 часов.

       9. Информация на сайте в зависимости от периодичности её обновления разделяется на следующие категории:

       1) постоянная информация - статичная, редко обновляемая (основные географические сведения о районе, системе органов местного самоуправления района и т.д.);

       2) периодически обновляемая - обновляемая с установленной периодичностью (планы мероприятий администрации, повестка заседаний, семинаров администрации и т.д.);

       3) оперативная - обновляемая не реже одного раза в неделю («горячие новости», сообщения, официальная хроника и т.д.);

       4) разовая - размещаемая по мере необходимости (ответы на вопросы и обращения граждан, разъяснения, интервью и т.д.).

        10. Постановления, распоряжения, иные правовые акты администрации муниципального района «Табасаранский район» Республики Дагестан, а также документы, материалы информационного характера размещаются на сайте в течение пяти рабочих дней после их регистрации по предоставлению управляющим делами администрации района.

       11. Об исполнении бюджета муниципального района «Табасаранский район», сведения (прогнозы) об основных показателях, характеризующих ситуацию и динамику социально-экономического развития района, подготовленные соответственно финансовым управлением и отделами экономического и социального развития администрации района, размещаются на сайте ежеквартально.

       12. Документы, содержащие информацию о чрезвычайных, экологических, санитарно-эпидемиологических ситуациях, размещаются на сайте в день их поступления от управляющего делами в информационно аналитический администрации района.

       13. Сведения о повседневной деятельности администрации района, об официальных визитах и рабочих поездках главы, его заместителей,, официальных мероприятиях (заседания, совещания, встречи, семинары, «круглые столы» и т.д.).

       14. Новостные заметки о происходящих или ожидаемых событиях для размещения на сайте повествуются в свободной форме, однако в них обязательно должен быть заголовок, основной текст информации о том, что, когда, где произошло или пройдет мероприятие, точный адрес, название мероприятия, кто является его организатором, правильные имена, фамилии и должности участников. К заметкам рекомендуется прилагать фотографии по темам новостей.

       1) объявления должны содержать точную дату проведения мероприятия, правильное название мероприятия и адрес его проведения, данные об организаторах (ФИО или название организации), контактная информация.

       2) рекомендуется предоставлять информацию о результатах освещаемого мероприятия.

       15. В случае выявления ошибок и неточностей в размещенном на сайте материале публикуется исправленный текст и дополнительно публикуется сообщение о факте исправления.

       16. В размещении информации может быть отказано в случаях:

1) обнаружения в носителях информации дефектов, не позволяющих произвести считывание информации с носителя;

2) содержания вредоносных программ (вирусов).

       17. Ответственность за информационное наполнение сайта, достоверность, лингвостилистическое содержание материалов, предоставленных для размещения на сайте и за отсутствие в них информации, составляющей государственную и иные, охраняемые законодательством Российской Федерации тайны, возлагается на заместителей главы, управляющего делами, начальников отделов аппарата и руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального района «Табасаранский район» Республики Дагестан.

 

